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Allmanna villkor for bidrag inom Atlas planering

Vid tillampning av dessa allmanna villkor definieras féljande begrepp enligt nedan:
” Avsiktsforklaring/Letter of Intent” — obligatorisk mall som bilaga i ans6kan

"Huvudman” - kommuner, landsting, staten eller enskilda kan vara huvudman inom
skolvasendet.

”"Ansokare” — behorig skolenhet inom svenska skolvdasendet

”Ansdkan om bidrag” - 4r den ansdkan som ligger till grund fér UHR:s beslut om
beviljat bidrag.

”Rektor/rektors motsvarighet” - den med ekonomiskt ansvar fér skolan/organisationen.

"Beslut” - avser UHR:s beslut om beviljat bidrag samt bilagor som anger UHR:s och
bidragsmottagarens respektive ataganden.

”Bidrag” - avser totalt beviljat finansiellt stod fran UHR till bidragsmottagare.

”Bidragsmottagare” - avser en anstkare som beviljats bidrag fran UHR.

"Projektet” - ar allt som bidragsmottagaren beviljats bidrag for att genomfora.

"Projektdeltagare” - skolledare, personal och elever som deltar i projektet samt
motiverade associerade partners.

”Partnerorganisation” - forskola, skola eller utbildningsorganisation med giltig
malgrupp. Vid planering av APL-utomlands aven féretag och organisationer
utomlands.

"Projektbeskrivning och specificerad budget” - avser det elektroniska dokument
som innehaller uppgifter om projektets omfattning och finansiering.

"Associerad partner” - en part utanfor sékandes verksamhet, till exempel personal
pa annan skolenhet, utbildningsforvaltning, kulturskola, lararutbildning etcetera
som kan bidra till genomférande, implementering, spridning, uppfdljning,
validering, utvirdering av projektaktiviteter. Ar en giltig deltagare om deltagandet
ar motiverat.

”"UD"” - avser svenska Utrikesdepartementet.
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Syfte

Syftet med Atlas planering ar att framja utvecklingen av internationella kontakter inom det svenska
skolvasendet. Med hjalp av internationella kontakter kan du och dina kollegor forverkliga laroplanens
mal. Programmet dr en mojlighet att traffa en samarbetspartner och planera for ett framtida
samarbetsprojekt inom Atlas partnerskap eller en kommande APL-vistelse inom Atlas praktik. For
planering av dmsesidiga partnerskap behover besoken utga fran identifierade utvecklingsbehov. Fér
planering av APL ar syftet att skapa forutsattningar for en kommande kvalitativ APL-vistelse
utomlands.

Mal
UHR:s 6vergripande mal ar att Atlas planering 6kar:

e elevers maluppfyllelse
e |arares didaktiska kompetens
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§ 1 - Giltighetskriterier
For att en anstkan ska vara komplett och ga vidare till kvalitetsgranskning tillampas foljande
giltighetskriterier:

Ansékan inkommen i tid: senast sista ansokningsdag, klockan 12:00.

Ansékan inkommen pd rdtt sétt: via UHR:s elektroniska ansokningssystem RAUK.
Giltig ansékare: ansokan avser giltig/-a sokande organisation/-er.

Giltig partnerorganisation: ansdkan galler samarbete med giltig
samarbetspartner/partnerorganisation.

Projektperiod: Ansdkan galler inom giltig projektperiod.

Land/ldnder: Ansokan avser giltigt land/giltiga lander.

Efterfragad bilaga: korrekt ifylld mall for avsiktsforklaring/Letter of Intent &r bifogad.

Om nagot giltighetskriterium inte uppfylls ogiltigforklaras ansdkan i sin helhet.

Om flera partners finns ska ansékan innehalla en avsiktsforklaring/Letter of Intent fran varje
partnerorganisation. Om en ansdkan innehaller bade giltiga och ogiltiga bilagor kan en ansokan,
om lampligt, delvis giltigforklaras.

§ 2 - Giltig ansokare

For planering infor Atlas partnerskap:

Forskola

Forskoleklass

Grundskola

Anpassad grundskola

Specialskola

Sameskola

Gymnasieskola

Anpassad gymnasieskola

Kommunal vuxenutbildning inklusive allman kurs pa folkhégskola

Komvux som anpassad utbildning pa grundlaggande niva

Komvux som anpassad utbildning pa gymnasial niva

Fritidshem som kompletterar utbildningen i forskoleklassen, grundskolan, anpassad
grundskolan, specialskolan, sameskolan och vissa sarskilda utbildningsformer
Internationella skolor som har fatt ett godkdannande enligt 24 kap. 3 a § skollagen
(2010:800) eller en forklaring om ratt till bidrag enligt 24 kap. 6 § samma lag.
Anordnare av utbildning som far statligt stod enligt forordningen (2000:521) om
statligt stod till kompletterande utbildningar. Férordning (2015:805).

For planering infor Atlas praktik:

Skolor, utbildningsorganisationer och kommuner som ansvarar for gymnasieskolans
yrkesprogram, eller fér anpassad gymnasieskola, med minst 15 veckors obligatorisk APL.
Aven teknikprogrammets fjirde ar riknas som giltigt yrkesprogram.
Utbildningsanordnare inom yrkesvux, yrkesintroduktion och larlingsprogram

§ 3 — Giltiga projektdeltagare

Skolledare, skolpersonal, elever och associerade partners.
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§ 4 - Giltig aktivitet

Planering av partnerskap med forskolor, skolor eller andra utbildningsinstitutioner i ett annat land
(ensidig eller 6msesidig). Resan kan omfatta maximalt fyra deltagare, varav hogst tva elever, fran
respektive land. Maximalt 8 deltagare per projekt.

Planering av APL utomlands pa foretag eller organisationer (ensidigt). Resan kan omfatta
maximalt fyra deltagare, varav hogst tva elever, fran Sverige till utlandet. Maximalt 4 deltagare
per projekt.

Bidrag beviljas inte for rena fortbildningsresor eller studiebesok.

§ 5 — Giltig partnerorganisation

For planering infor partnerskap ska samarbetspartner vara en forskola, skola eller
utbildningsorganisation med giltig malgrupp som kan sdka Atlas partnerskap. Samarbeten ar dven
mojliga mellan utbildningsnivaer, dock hogst gymnasial niva. Frivilligorganisationer ar endast
giltiga partnerorganisationer i de fall de bedriver skolor med formell undervisning.

For planering infér APL-vistelse kan samarbetspartner vara foretag, organisationer eller skolor
utomlands. APL-vistelse pa en skola ar endast mojlig om APL-platsen foljer riktlinjer foér APL. APL-
vistelse pa en svensk skola utomlands ar ej giltigt. Giltig partnerorganisation kan dven vara en
vidareformedlande organisation som formedlar APL-platser utomlands.

§ 6 — Giltiga lander

Bidragsmottagaren kan beviljas bidrag till alla lander utanfér EU/EES.

§ 7 — Beslut om bidrag

Vid inskickande av ansdkan accepterar ansdkaren, genom rektor/rektors motsvarighet, att UHR
beddmer inkommen ansékan och fattar beslut i arendet. Beslutet trader i kraft det datum UHR
fattar beslut om beviljat bidrag och galler, oavsett om det beviljade beloppet motsvarar ansokt
belopp eller inte. UHR kan vid behov verka for féljande prioriteringar:

e Spridning 6ver utbildningsniva
e Prioritering av nya ansokare
e Geografisk spridning inom Sverige

UHR meddelar bidragsmottagaren beviljat bidrag och dess omfattning. Bidraget beviljas i form av
schabloner per deltagare och resa:

e Europa utanfér EU/EES 10 000 kronor
e Ovriga vérlden 20 000 kronor

Eftersom Atlas planering ar en del av skolors verksamhet som enligt svensk skollag ska vara
avgiftsfri (kap 10 § 10-11 foér grundskolan och kap 15 § 17-18 for gymnasieskolan) ska vistelsen
utomlands for eleverna ocksa vara det.

Rektor/rektors motsvarighets ansvarar for att forankra samarbetet hos huvudman. Vid férandrad
anvandning av bidraget behévs UHR:s skriftliga godkdannande.
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Enligt 8 kap 5§ inkomstskattelagen (1999:1229) ar bidragsmedel skattefria. Vi rekommenderar att
kontakta Skatteverket vid tveksamhet.

Universitets- och hogskoleradets beslut om bidrag kan inte 6verklagas enligt SFS 2012:811.

§ 8 — Projektperiod

Projektperioden stracker sig fran UHR:s datum for beslut till och med sista dag for
slutrapportering.

Projektperioden reglerar nar projektet far genomféras och kostnader far upptas. Perioden
inkluderar tiden fram till och med inskickande av bidragsmottagarens slutrapport samt
projektdeltagares inskickande av deltagarrapport for de som deltagit.

§ 9 — Beslutsperiod

Beslutsperioden stracker sig fran UHR:s datum for beslut om beviljat bidrag till och med 12
manader efter projektperiodens slut.

Beslutsperioden inkluderar tiden fram till och med UHR:s bedémning av inkomna slutrapporter
och deltagarrapporter samt eventuell reglering av aterkrav och avslutande av drende.

Om UHR:s finansiar, Riksrevisionen eller annan intern eller extern revisor lyfter behov av
kompletteringar eller fortydliganden, férbehaller sig UHR ratten att aterga till bidragsmottagaren
dven efter att beslutsperioden har 16pt ut.

§ 10 — Utbetalning av bidrag

Utbetalning av bidrag fran UHR sker snarast mojligt efter att beslutet tratt i kraft. Utbetalning sker
i svenska kronor (SEK) och i enlighet med vad som foreskrivs i beslut om beviljat bidrag. Ingen
rekvisition behovs. UHR betalar ut sina bidrag utan moms.

§ 11 - Giltiga och ogiltiga kostnader

Bidraget finansierar kostnader som uppstar hos bidragsmottagaren for att genomféra beviljat
projekt.

Kostnader Giltiga Ogiltiga Villkor
Internationella - Ekonomiklass inklusive - Dyrare @n ekonomiklass. Om resan inte
resor bagagekostnader. - Resor utanfor den giltiga genomfors star
- Avbestallningsskydd eller projektperioden. projektdgaren for dessa
reseforsakring for att kostnader. UHR
undvika forluster ifall det kommer att begara
blir ett avslag pa ansdkan aterkrav pa hel
om visum eller resan blir schablon pa ej
instdlld av andra genomford resa.
anledningar.
Lokala transporter | -Till och fran Till och fran turistattraktioner och
flygplats/tagstation/hamn andra aktiviteter som ar irrelevanta
etcetera. for syfte och mal med programmet
-Mellan boendet och samt projektet.
skolan/organisationen,
transport till och fran
aktiviteter som ar relevanta
och motiverade for
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Kostnader

Giltiga

Ogiltiga

Villkor

projektet. Hansyn ska tas till
kostnadseffektivitet och
sakerhet.

Logi

For giltiga deltagare med
hansyn till
kostnadseffektivitet och
sdkerhet inom ramen for
beviljat projekt.

Mat

For giltiga deltagare inom
ramen for beviljat projekt.

Dryck

Alkoholhaltiga drycker.

Vaccinationer

For godkanda deltagare.

Det ar projektagarens
ansvar att kontrollera
om deltagarna behdover

vaccinationer.

Visum For godkanda deltagare. Det ar projektagarens
Aven resor till och fran ansvar att kontrollera
ambassad om det kravs for om deltagarna behover
visumhanteringen. visum.

Pass For godkanda deltagare.
Forsakring Bidragsmottagaren bor

bekosta forsakringar for
sina projektdeltagare.

Studiebesok

Till exempelvis
nationalparker, kulturella
och historiska platser som
ar motiverade med
koppling till syfte och mal
med beviljade
projektaktiviteter.

Nojen

Utflykter till exempelvis nojesfalt,
safari, bio, sightseeing, och andra
fritidsaktiviteter.

Tolk/bversittare

Som behdvs inom ramen
for beviljat projekt och som
inte finns att tillga pa den
svenska skolan.

Materialkostnader

Som behovs specifikt inom
ramen for projektet.

Aktiviteter
arrangerade av
Universitets- och
hogskoleradet

Deltagande i
Atlasprogrammets
arrangerade och for
projektet relevanta
aktiviteter.

Avskrivningsvaror

Elektronisk utrustning till exempel
datorer, kameror etcetera.

Representation

Eventuella gavor ar ogiltiga.

Tank pa att
representation ska vara
och uppfattas som
motiverad och mattfullt
anpassad till
representationstillfallet.
Som givare bor en
medvetenhet finnas om
att inte utsatta sig for
misstanke om givande

av muta.

Personal

Lon/arvode for personal/vikarier
(inklusive ersattning for eventuellt
inkomstbortfall for
svenska/utlandska deltagare)
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§ 12 - Visum och vaccinationer

Bidragsmottagaren ar skyldig att kontrollera och folja de visumregler och krav pa vaccinationer
som galler i vistelselandet. Bidraget fran UHR ersatter inte omkostnader som uppstar om
bidragsmottagaren frangar denna skyldighet.

§ 13 — Forsakringar

Bidragsmottagaren ar skyldig att kontrollera att samtliga projektdeltagare foljer krav pa
forsakringar enligt vad som géller for projektet och i vistelselandet. Bidraget fran UHR ersatter
inte omkostnader som uppstar om bidragsmottagaren frangar denna skyldighet.

§ 14 — Rapportering

Bidragsmottagaren ska skicka in en resultatorienterad slutrapport till UHR senast vid
projektperiodens slut. Rapporten ska analysera uppnadda resultat i forhallande till férvantande
resultat for programmet samt eventuella férandringar som ska ha kommunicerats till och
godkants av UHR. Rapporten ska redovisa anvandning av beviljat bidrag. Laimnade uppgifter
maste ha tillrdckliga underlag.

Slutrapportering kravs dven om inga aktiviteter genomforts.

Om UD infért nagon form av avradan fore eller efter avresa, som medfért att projektet inte
kunnat genomfoéras/slutféras kan krav pa aterbetalning upphavas efter bedomd slutrapport.
Bidragsmottagaren ska i dessa fall omnamna konsekvenserna i relation till inférd avradan fran UD
i slutrapporten, samt kunna pavisa att de kostnader som ska frantas kravet pa aterbetalning har
upparbetats innan UD uppdaterat sin reseinformation.

Bidragsmottagaren ar dven ansvarig for att projektdeltagare som deltagit far tillgang till
elektronisk lank for att lamna deltagarrapportering efter genomfort projekt senast vid
projektperiodens slut, samt for att samla in och spara kopior pa projektdeltagares resehandlingar,
samtliga kvitton och annat betalningsunderlag.

§ 15 — Revision
Bidragsmottagaren ansvarar for att projektkostnader kan styrkas genom kvitton som bekraftar de
totala kostnaderna for projektet respektive fardbevis i form av till exempel boardingkort.

Verifikationerna maste sparas pa skolan/organisationen i fem ar.

Bidragsmottagaren ska samarbeta med och bista UHR vid eventuella tillaggsgranskningar,
uppfoljningar och revisioner som UHR kan komma att begéra.

Aven Riksrevisionen har ritt att granska/revidera hur projektmedel inom ramen fér anslagsmedel
anvants, och darvid ska bidragsmottagaren lamna sadana uppgifter som efterfragas och som
behovs fér granskning.

§ 16 — Avbrutet projekt

Om bidragsmottagaren beddmer att projektet inte langre kan genomfoéras effektivt och
andamalsenligt kan bidragsmottagaren skriftligt begara att projektet avbryts och att beslut om
beviljat bidrag sags upp. Det kan till exempel handla om:
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Relationen med samarbetspartner forandras - till exempel samarbetspartnern inte langre
onskar delta i projektet.

Projekttid - Svarigheter att genomfora projektet inom given projekttid exempelvis pa
grund av sakerhetsrisk.

Om projektet avbryts efter att UHR har utbetalat medel till bidragsmottagaren kan UHR krava att
bidragsmottagaren inkommer med slutrapport. Bidragsmottagaren ska aterbetala éverskjutande
bidragsbelopp.

§ 17 — Faststillande av slutligt belopp fér bidrag och aterkrav

Det slutgiltiga beloppet for bidrag faststalls av UHR efter att bidragsmottagaren har lamnat in
slutrapport och denna har godkants av UHR. Om det dar framgar att antalet genomférda resor
inte motsvarar tidigare beviljat antal schabloner kan UHR faststélla ett lagre belopp for beviljat
bidrag. Om omfordelning sker av deltagare mellan de lander som funnits med i beviljad ansékan
kan det inverka pa hur aterkrav berdknas.

UHR har ratt att krava aterbetalning av utbetalat bidrag, helt eller delvis, om bidragsmottagaren
inte kan visa att bidraget har anvants enligt beslut om beviljat bidrag, eller om bidragsmottagaren
pa annat satt har brutit mot regelverket. De kan exempelvis vara att:

e er skola/organisation beviljas andra medel f6r samma aktivitet/projekt,
e ogiltiga andringar sker i projektets syfte och aktiviteter,

e projektet inte kan genomforas,

e ogiltiga kostnader framgar,

e antalet deltagare ar farre dan vad som beviljats,

Aterbetalningen ska vara UHR tillhanda inom 20 dagar fran utfirdandet av betalningsanmodan.

§ 18 — Sdkerhet

Bidragsmottagaren ar ansvarig for att beddma risker, bade interna och externa, som kan inverka
pa hanteringen av beviljat bidrag fran UHR samt genomférandet av projektet. Ansvaret inkluderar
att beakta sannolikheten for att risker kan uppsta och skapa beredskap fér hantering av bedémda
risker. Det innefattar dven att sdkerstalla att projektdeltagare inte vistas i lander om det bedéms
medfora stor risk for projektdeltagares, eller berérda personer i vistelselandets, personliga
sakerhet och halsa.

Resor inom projektet far endast ske till land eller landomrade som inte omfattas av nagon form av
avradan fran UD, och dar projektdeltagare aldrig vistas i delar som omfattas av nagon form av
avradan fran UD. Det galler aven UD:s avradan for icke nédvandig resa.

Bidragsmottagaren ska sakerstalla att man innan och under utlandsvistelsen ar uppdaterad om
UD:s information. Om nagon form av avradan infors av UD ska det ses som en signal om ett
forsamrat sdkerhetslage pa en plats. Om UD infér nagon form av avradan innan projektdeltagares
avresa, ska bidragsmottagaren sikerstalla att projektdeltagare inte reser till delar som avradan
omfattar.

Om UD infér nagon form av avradan efter projektdeltagares avresa, ska bidragsmottagaren om

mojligt sakerstalla att projektdeltagare inte vistas i delar som avradan omfattar.

Bidragsmottagaren ska aven skyndsamt bedéma lamplighet och méjlighet att stanna kvar eller om
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hemresa ska ske, efter samrad med berérda utlandsmyndigheter, forsakringsgivare och
projektdeltagare.

Bidragsmottagaren ska meddela UHR om projektet skjuts upp eller stélls in.

§ 19 — Antikorruption

Bidragsmottagaren ska arbeta aktivt for att forebygga, motverka, upptacka och identifiera alla
former av korruption och oegentligheter. Bidragsmottagaren ska, i planering och genomférande
av verksamheten, ta hansyn till risken for korruption och oegentligheter samt identifiera risker
och riskreducerande atgarder. Om en betydande risk for korruption identifierats, ska
riskreducerande atgarder vidtas for att minska denna risk.

Bidragsmottagaren ska omedelbart informera UHR vid misstankar om korruption eller
oegentligheter. Bidragsmottagaren ska omedelbart vidta atgarder for att stoppa korrupt
beteende nar sadant konstaterats och néar sa ar relevant dven vidta rattsliga atgarder.
Bidragsmottagaren ska l6pande informera UHR om hur drendet fortloper.

Bidragsmottagaren ska uttryckligen forbjuda projektdeltagare, personal eller andra som deltar i
insatser som finansieras inom projektet, for sig sjalv eller annan, att ta emot eller |Iata sig utlovas,
begéra eller lamna, utlova eller erbjuda muta eller annan otillbérlig beloning, ersattning,
kompensation, otillborlig vinning eller férman av nagot slag som kan utgora illegalt eller
otillborligt beteende.

Bidragsmottagaren ska krava att projektdeltagare, personal samt konsulter pa samma satt arbetar
aktivt for att forebygga och aktivt agerar pa korruption och oegentligheter.

§ 20 — Immateriella rattigheter

UHR har fri nyttjanderatt till material och resultat som bidragsmottagaren och projektdeltagare
producerar inom ramen for projektet. Nyttjanderatten ar kostnadsfri och obegransad i tid och
innefattar ratt att sprida och att mangfaldiga resultatet samt nyttja det i andra sammanhang.

§ 21 - Synliggorande och information

Bidragsmottagaren ansvarar for produktionen av informationsmaterial och for
informationsaktiviteter. UHR:s logotyp far inte anvdndas i sddant informationsmaterial.
Benamningen ”"Regeringskansliet”, ”Universitets- och hégskoleradet” eller "UHR” eller
oversattningar darav far inte anvandas pa satt som kan uppfattas som att Regeringskansliet eller
UHR medverkat i utformningen eller star bakom asikter som eventuellt framfors i
bidragsmottagarens producerade informationsmaterial.

§ 22 — Informationssadkerhet
Bidragsmottagaren ansvarar for att samtliga inloggningsuppgifter som erhalls fran UHR inte

missbrukas av obehoriga.

Bidragsmottagaren ska omedelbart uppmarksamma UHR om byte av kontaktperson sker.

§ 23 - Etiska riktlinjer

Bidragsmottagaren ansvarar for att sakerstalla att projektdeltagare vid utlandsresor inom ramen
for projektet kanner till skyldigheten att beakta de vid varje tidpunkt gallande etiska riktlinjer vid
utlandstjanstgéring som utfardas av Regeringskansliet.
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