G

Universitets- och hogskolerddets
forfattningssamling o eaeh

ISSN 2001-5917

Universitets- och hogskoleradets foreskrifter om  UHRFS 2015:3

hégskoleprovet; ;J(;l;‘ﬁ grj;‘;yd‘“ den

beslutade den 11 juni 2015

Universitets- och hdgskolerddet foreskriver foljande med stéd av 7 kap. 22 §
hégskoleférordningen (1993:100).

Allminna bestimmelser

Féreskrifternas innehall
1§ Dessa foreskrifter innehdller bestimmelser om hogskoleprovet. Be-
stimmelser om hdgskoleprovet finns dven i 7 kap. hégskoleférordningen

(1993:100).

Innehall i hégskoleprovet

2 § Hogskoleprovet ir indelat i fem provpass; tvd med kvantitativa uppgif-
ter och tvd med verbala uppgifter. Dirtill kommer ett utprévningspass med
antingen kvantitativa eller verbala uppgifter. Utprovningspasset riknas inte
in i resultatet. Varje provpass ir 55 minuter lingt.

Tids- och produktionsplan
3 § For hogskoleprovet ska det finnas en tids- och produktionsplan. Planen
faststills av Universitets- och hégskolerddet efter samrid med hogskolorna.

Anpassning av hogskoleprovet

4 § Provdeltagare med diagnosen specifik lassvérighet (F81.0) eller diagnosen
blandad inldrningsstérning (F81.3), har rdte dll f6rlingd skrivtid. Lassvarig-
heterna ska styrkas med ett utldtande eller intyg baserat pé en fullstindig ut-
redning av provdeltagarens totala sprakliga kompetens frin drskurs fem eller
senare. Utldtandet eller intyget ska vara utfirdat av en legitimerad logoped.

5 § Provdeltagare som styrker lissvéirigheter genom utlatande frin intygsgi-
vare som Universitets- och hégskolerddet, eller tidigare Hogskoleverket, har
godkint, har rict till f6rlingd skrivtid. Utlatandet ska vara utfirdat enligt den



UHRES 2015:3

mall som Universitets- och hégskolerddet, eller tidigare Hogskoleverket,
faststille.

6 § Provdeltagare med dokumenterad svag synskada har ritt till forlingd
skrivtid och uppférstorat prov i formatet A3. Synskadan och behovet av
anpassning ska styrkas med intyg frin syncentral. Provdeltagaren fir till
provlokalen ta med de synhjilpmedel som behévs.

7 § Provdeltagare med dokumenterad grav synskada har ritt att skriva ett
speciellt framtaget prov i punkeskrift och Daisy-format och att ta med sig
anteckningshjilp. Synskadan och behovet av anpassning ska styrkas med
intyg frdn syncentral.

8 § Provdeltagare som behover ta del av anpassning enligt 4 — 7 §§ ska
styrka behovet i samband med anmilan. Hogskolan, eller Universitets- och
hégskolerddet i det fall hégskoleprovet genomférs av Universitets- och
hégskolerddet, meddelar beslut om anpassning.

Sekretess, hantering och férvaring av hégskoleprovet
9 § Bestimmelser om sekretess for ett prov finns i 17 kap. 4 § offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400).

10 § Hogskolan, eller Universitets- och hogskoleradet i det fall hogsko-
leprovet genomfors av Universitets- och hogskoleradet, ska sikerstilla att
hégskoleprovet hanteras och forvaras pa ett sddant sitt att syftet med provet
inte motverkas.

11 § Hogskolan ska skyndsamt informera Universitets- och hogskoleradet
om det finns misstankar om att bestimmelserna i 9-10 §§ inte efterlevs.

Ersittningsprov

12 § For hogskoleprovet finns ersittningsprov. Universitets- och hégskole-
ridet beslutar att ersittningsprovet ska anvindas om det finns skl att anta
att provet har blivit kint fore ordinarie tid for provet.

Omprov

13 § Om det finns synnerliga skil kan provdeltagare efter beslut av hogsko-
lan, eller Universitets- och hogskoleradet i det fall hégskoleprovet genom-
fors av Universitets- och hogskoleradet, erbjudas omprov med ett eller flera
provpass. Universitets- och hdgskolerddet tillhandahéller omprovet.

14 § Resultatet frin omprovet ersitter resultatet fran det eller de provpass
fran det ordinarie prov for vilket omprovet erbjuds.
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15 § Datum f6r hdgskoleprovet beslutas av Universitets- och hogskoleradet
efter samridd med hogskolorna

Anmilan till hégskoleprovet

16 § Anmilan till hogskoleprovet ska ske inom den tid och i den ordning
som hoégskolan bestimmer. Beslut om senaste datum for anmilan fattas
efter samrdd med Universitets- och hogskoleradet. I det fall hogskoleprovet
genomfors av Universitets- och hogskoleradet ska anmilan ske inom den
tid och i den ordning som Universitets- och hgskolerddet bestimmer.

17 § Rt att delta i provet har den som har anmilt sig och betalat an-
milningsavgiften inom den tid och i den ordning som hégskolan, eller
Universitets- och hdgskolerddet i det fall hégskoleprovet genomférs av
Universitets- och hdgskolerddet, har bestimt. Ritten att delta i provet giller
endast i den skrivsal som anges i kallelsen till provet.

Provledare och utbildning av provledare

18 § Vid varje hdgskola som genomfér hogskoleprovet, eller vid Universi-
tets- och hogskolerddet i det fall hogskoleprovet genomférs av Universitets-
och hogskoleradet, ska det finnas en huvudansvarig provhandliggare som
ansvarar fér genomférandet av hgskoleprovet och dr kontaktperson mot
Universitets- och hdgskolerddet.

19 § I varje provlokal ansvarar en provledare for hogskoleprovet. Provleda-
ren ansvarar ensam for provet om antalet provdeltagare uppgar till hogst 30
provdeltagare. Vid stdrre antal provdeltagare ska provledaren ha en assistent
for varje pdborjat 30-tal provdeltagare. Hogskolan, eller Universitets- och
hoégskolerddet i det fall hogskoleprovet genomférs av Universitets- och
hégskolerddet, kan utse en huvudprovledare som ansvarar for samordning
nir hogskoleprovet genomfors i flera lokaler pa samma stille.

20 § Hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det fall hogsko-
leprovet genomfors av Universitets- och hogskoleradet, ansvarar for att
provledare och assistenter fir den utbildning som 4r nédvindig for att de pd
ett korreke sitt ska kunna leda proven.

Jav
21 § Bestimmelser om jiv finns i 11-12 §§ férvaltningslagen (1986:223).
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Fére provets genomforande

Bestillning av hégskoleprov

22 § Hogskolan ska bestilla de hogskoleprov som behdvs fér att genomféra
provet senast sista bestillningsdag som anges i tids- och produktionsplan
for hogskoleprovet.

23 § Bestillningen av hogskoleprovet sker pd det sitt som anges i tids- och
produktionsplan for hogskoleprovet.

24 § Universitets- och hogskoleradet ska leverera det antal prov hogskolan
har bestillt. Leverans sker enligt tids- och produktionsplan for hogskolepro-
vet.

Rutiner for att ta emot en leverans av hégskoleprovet

25 § Hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det fall hogsko-
leprovet genomférs av Universitets- och hogskoleradet, ska ha rutiner for
att ta emot en leverans av hogskoleprovet pé ett sidant sitt att syftet med
provet inte motverkas. Hogskolan, eller Universitets- och hogskolerddet i
det fall hogskoleprovet genomférs av Universitets- och hogskolerddet, ska
kontrollera att samtliga bestillda produkter finns med i ritt antal.

Forberedelser infor hégskoleprovet

26 § Hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det fall hogskole-
provet genomfdrs av Universitets- och hogskolerddet, ska vidta de forbere-
delser infor hdgskoleprovet som dr nédvindiga for ate hdgskoleprovet ska
kunna genomféras pd limpligt och korreke sitt.

27 § Lokaler for genomférandet av hogskoleprovet ska vara limpliga for
provgenomforande. Lokaler ska ha fullgod belysning, fullgod ventilation, ge
provdeltagarna fullgott skrivutrymme och méjliggora placering av provdel-
tagarna sa att de inte kan ta del av varandras prov.

Under provets genomfoérande

Rutiner fér provgenomférande

28 § Hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det fall hogskole-
provet genomfdrs av Universitets- och hogskoleridet, ska ha rutiner s3 att
provdeltagarna genomfor hogskoleprovet pa ett likvirdigt sitt och pa ett
sddant site act hdgskoleprovet kan anvindas som urvalsgrund vid anmilan
till en utbildning.
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leprovet genomférs av Universitets- och hogskoleradet, ska genomfora
hégskoleprovet pa det sitt som framgdr av instruktion for provet, bilaga 1.

30 § Provledaren ska informera provdeltagarna om genomférandet av hog-
skoleprovet i enlighet med instruktion for provet, bilaga 1.

Regler for provdeltagare

Hjilpmedel

31 § Om inget annat framgar av bestimmelserna i dessa foreskrifter far
provdeltagarna for att genomféra provet endast anvinda blyertspenna,
radergummi, éverstrykningspenna och rak linjal. Inget hjilpmedel fir vara
sadant att det kan lagra, innehalla eller inhimta information.

Provdeltagares ansvar att folja reglerna
32 § Provdeltagare ska f5lja provledares anvisningar och tillsigelser. Prov-
deltagare ska lita provledare kontrollera legitimation och medhavt material.

33 § Provdeltagare ska placera viskor och andra personliga tillhorigheter pa
anvisad plats. Mobiltelefon och annan otillaten teknisk utrustning ska vara
avstingd under provet och forvaras bland personliga tillhérigheter.

34 § Samtal mellan provdeltagare eller mellan provdeltagare och utomsté-
ende, far inte férekomma forrin provledaren har meddelat att provpasset
ar over och samtliga som deltagit i provet limnat in sina svarshiften till
provledaren.

Identitetskontroll
35 § Provdeltagare ska i samband med provtillfillet uppvisa godkind
legitimation. Som godkind legitimation avses svenskt korkort, svenskt pass,
svenskt nationellt id-kort och svenskt SIS-mirke id-kort eller id-kort ut-
fiardat av svensk statlig myndighet med aktuell giltighetstid. For utlindska
medborgare utan svenskt personnummer kan 4ven utlindska pass anvindas
som legitimation om passet ir tydligt, inplastat och identitetshandlingen
har text pd engelska, franska eller spanska.

Om det finns synnerliga skil kan uppvisandet av godkind legitimation
senareldggas.

Skyldighet f6r den som upptritt stérande att avligsna sig
36 § Provdeltagare som upptrider storande ska pd provledares uppmaning
avligsna sig fran lokalen.
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Provmaterial

37 § Provdeltagare fir inte ta med sig provmaterialet ut ur skrivsalen. Med
provmaterial avses de fem provpassens provhiften och svarshiften. Kladd-
papper fér inte anvindas.

Sen ankomst m.m.

38 § Provdeltagare som infinner sig efter det att provpasset startat far inte
delta i provpasset. Provdeltagare fir inte limna skrivsalen under pagiende
provpass.

39 § Provdeltagare far inte pabérja provpasset innan provtid eller fortsitta
att skriva efter provtiden.

Konsekvenser av fusk m.m.

40 § Provdeltagare som inte foljer bestimmelser i 31-39 §§ och provle-
darens anvisningar fir efter beslut av hégskolan, eller Universitets- och
hégskolerddet i det fall hogskoleprovet genomférs av Universitets- och
hégskolerddet, inget resultat pa provpasset.

41 § Vid misstankar om att ett brott har begatts vid genomférandet av
hégskoleprovet ska hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det
fall hogskoleprovet genomférts av Universitets- och hgskoleradet, gora en
polisanmilan. Om brottsmisstankar uppstér forst i samband med rittning
av hégskoleprovet ska Universitets- och hdgskolerddet gora en polisanmi-
lan.

Efter provets genomforande

Svarshiften och utprévningsmaterial

42 § Hogskolan, eller Universitets- och hdgskolerddet i det fall hogsko-
leprovet genomférs av Universitets- och hdgskoleradet, ansvarar for att
hantera svarshiften och utprévningsmaterial enligt anvisningar fran Univer-
sitets- och hégskolerddet.

Denna férfattning trider i kraft den 31 juli 2015.

P4 Universitets- och hégskoleridets vignar

ULF MELIN

Mattias Wickberg
(Avdelningen for analys,
frimjande och dilltridesfragor)
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Bilaga 1
Introduktion &

Placering och deltagarkontroll

* Provledaren ska kontrollera mot deltagarforteckningen att varje prov-
deltagare som slipps in i provlokalen finns uppsatt pé deltagarforteck-
ningen. Placering av provdeltagare i skrivsal ska ske enligt placeringslista
eller efter lottningsforfarande.

* Provdeltagarnas legitimation ska kontrolleras och samtliga nirvarande
provdeltagare ska prickas av pa deltagarforteckningen. Legitimations-
handlingen ska tas ut ur plénbok eller liknande vid kontrollen.

Schema for provdagen
* Provdeltagarna ska informeras om schemat for provdagen. De olika
provpassen ska borja exakt enligt provschemat.

Information om regler for skrivande
* Provdeltagarna ska informeras om de regler for skrivande som finns i

31-41 §§.

Instruktioner fér markering i svarshiftet
* Provdeltagarna ska informeras om att:
— hela svarsrutan ska fyllas
— markeringar i svarshiftet som ska dndras ska suddas noga och inte
kryssas Gver
— inga anteckningar eller streck far finnas pa svarshiftessidorna
— det endast 4r markeringen i svarshiftet som ir ett giltigt svar
— markera svaren i svarshiftet i tid och att svarshiftet ska vara ifyllc och
klart nir provtiden ir slut
— poidngavdrag inte gors for felaktiga svar

Anvisningshifte och linjal

* Anvisningshiftet ska delas ut och provdeltagarna ska informeras om att
det i halva hiftet finns anvisningar for de verbala uppgifterna och att
det i den andra hilften finns anvisningar for de kvantitativa uppgifterna.
Anvisningshiftet fir provdeltagarna behalla hela provdagen men det fir
inte limna provlokalen. Anvisningshiftet ska samlas in nir dagen ir slut.

¢ Medfsljande linjal ska delas ut.

Personligt kontrollpapper

* Ett personligt kontrollpapper (orange) ska delas ut och provdeltagarna
ska informeras om att de kan fylla i (frivilligt) det personliga kontroll-
pappret for att senare kunna jimfora sina svar med facit.
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Provdeltagarna ska informeras om att det efter varje provpass ges tre
minuter att fra dver eventuella svarsmarkeringar fran provhiftet till det
personliga kontrollpappret.

Provdeltagarna ska informeras om att det ir tillitet att anteckna i prov-
hiftena.

Provdeltagarna ska uppmanas att fylla i sitt namn pa det personliga
kontrollpappret.

Utdelning av svarshiftet

Hiftena ska delas ut i nummerordning.

Provdeltagarna ska uppmanas att kontrollera att svarshiftet bestar av sex
sidor, 0—5, och att numret i 6vre hdgra hornet pa samtliga svarsblanket-
ter ir identiskt.

Insamling av ”0-sidan”

Provdeltagarna ska fylla i den forsta sidan i svarshiftet, ”0-sidan”.

Den forsta sidan i svarshiftet, 70- sidan”, ska ifylld samlas in och legiti-
mation ska kontrolleras.

Under forsta provpasset ska provledaren kontrollera att personnumret
stimmer med uppgiften pa deltagarforteckningen och att det markerats
korreke for optisk lisning. Direfter signeras rutan langst ner till héger pa

svarshiftessidan.

Infor varje provpass

Provledaren ska uppmana provdeltagarna att stinga av sina mobiltelefo-
ner.

Provledaren ska 6ppna det inplastade provet, rikna igenom provhiftena
och fylla i blanketten ”packsedel-leveranslista” med namnet pa provhif-
tet och antalet prov i forpackningen.

Provledaren ska informera provdeltagarna att de inte fir 6ppna provhif-
tet innan provtiden startar.

Provledaren ska dela ut provhiftet till provdeltagarna och uppmana
provdeltagarna att fylla i sitt svarshiftesnummer i rutan lingst upp pé
provhiftets framsida.

Provledaren ska uppmana provdeltagarna att fylla i namn och provda-
tum i svarshiftet.

Provledaren ska informera provdeltagarna att det ir tillatet att anteckna i
provhiftet och att svarshiftessidan ska vara ifylld inom provtiden.
Provledaren ska lata provdeltagarna f4 ndgra minuter att lisa igenom
anvisningshiftet for aktuellt provpass.

Provledaren ska lata provdeltagarna f4 ndgon minut att lisa igenom
framsidan av provhiftet.



* Provledaren ska informera provdeltagarna om provtiden for aktuellt UHREFS 2015:3
provpass och att det kommer att meddelas nir fem minuter dterstir av
provtiden.

Provpass 1-5

* Provledaren ska starta provet enligt schemat.

* Provledaren ska dgna sig 4t att 6vervaka och kontrollera provdeltagarna
under hela provpasset.

* DProvledaren ska siga till nir fem minuter aterstdr av tiden fér provpasset
och uppmana provdeltagarna att fylla i svarshiftet.

¢ Provledaren ska meddela nir provtiden ir 6ver, uppmana provdeltagarna
att stinga provhiftet, ligga ifran sig pennan pa bordet och att inte fort-
sitta skriva.

Nir provtiden ir slut

¢ Provledaren ska samla in svarshiftessidorna. I samband med insamlandet
ska provledaren uppmana provdeltagaren att underteckna svarshiftessi-
dan och kontrollera provdeltagarens legitimation. Styrker provdeltagaren
sin identitet ska "Leg-koll”-rutan signeras. Provledaren ska kontrollera
att namnteckningen pd svarshiftessidan dverensstimmer med den pd
legitimationen.

* DProvledaren ska direfter meddela att provdeltagarna medges tre minuter
till ate fora Sver eventuella svar fran provhiftet dll site personliga kon-
trollpapper

* Provledaren ska direfter samla in och rikna provhiftena samt fylla i
blanketten ”packsedel-leveranslista” med "efter genomforandet antal”.

¢ Efter provpass 5 ska provledaren kontrollera att det inte finns nigra
noteringar pa de personliga kontrollpappren och linjalerna.

¢ Provledaren meddelar direfter provdeltagarna att de fir limna lokalen.
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